
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Büro

einer Baumschule

(232889)

 Standort: Wiefelstede  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Büro einer Baumschule

Für eine etablierte Baumschule suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt

eine zuverlässigen und engagierten kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) für

das Büro.

RASANT - eine gute Wahl seit über 30 Jahren. Wir bieten Dir einen stabilen und sicheren

Arbeitsplatz!

BEWIRB DICH JETZT!

Ruf uns einfach unter 0441 15891 an oder komm in unserem Büro vorbei. Wir sind

unter der Woche immer von 08:00 bis 16:00 Uhr für Dich da.

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

DEINE AUFGABEN:

Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten

Bearbeitung von Kundenanfragen und telefonische Kundenbetreuung

Angebotserstellung und Auftragsbearbeitung

Erstellung und Bearbeitung von Rechnungen und Lieferscheinen

Pflege von Kunden- und Artikeldaten

Unterstützung bei der Warenwirtschaft und Bestellabwicklung

Abstimmung und Koordination mit Kunden, Lieferanten und internen

Ansprechpartnern

DEIN PROFIL:

Eine kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung

Erfahrung im Bereich Baumschule, Gartenbau oder Pflanzenhandel erforderlich

Gute Pflanzenkenntnisse und Interesse an Gehölzen, Stauden und weiteren

Pflanzen

Sicherer Umgang mit MS Office und gängigen Büroprogrammen

Eine strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise

Freundliches Auftreten und Freude am Kundenkontakt

DEINE VORTEILE:

Ein Arbeitsvertrag, der zu dir passt!

Bezahlung nach Tarifvertrag (GVP) - ab 18,00 €/Std.



Du hast ein Auto und bist mobil? Dann hast du die Möglichkeit auf

Extra-Geld / Fahrtkostenzuschuss!

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Übernahme durch den Kunden ist möglich

Moderne und bequeme Arbeitskleidung / Schutzausrüstung

Stabiler und sicherer Arbeitsplatz

Attraktives Prämiensystem, Weiterbildung – wir unterstützen Dich dabei!

RASANT Personal-Leasing GmbH

Staulinie 16-17

26122 Oldenburg

Telefon: 0441 / 158-91

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: ab 18,00 €/Std.

Impressum
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